PREFEITURA MUNICIPAL DE GUIDOVAL
: ESTADO DE MINAS GERAIS
" AR CNP]J: 18.128.215/0001-58

OFICIO 122/2026
Guidoval, 22 de junho de 2026.

ASSUNTO: Encaminha Projeto de Lei 21/2026
Senhor Presidente,

Pelo presente estamos encaminhando novo projeto de Lei, submeto a consideragdo desta
Augusta Casa Legislativa, por intermédio de Vossa Exceléncia, para fins de apreciagdo e pretendida
aprovagdo, atendidos os dispositivos que disciplinam o processo legislativo, o Projeto de Lei n°.
21/2026, que autoriza o Poder Executivo Municipal a firmar convénio com a Empresa Brasileira de
Correios e Telégrafos — ECT, e da outras providéncias.

A presente proposi¢do tem por finalidade viabilizar a celebragdo de convénio entre o
Municipio de Guidoval e a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT para a implantacdo e
funcionamento da Agéncia de Correios Essencial — CEL, assegurando a populagdo local o acesso
continuo e eficiente aos servigos postais.

A iniciativa decorre da reestruturagdo do atendimento postal na regido e representa uma
importante medida para garantir a manutengdo e ampliag¢@o dos servigos prestados pelos Correios no
Municipio. O modelo proposto consiste em uma unidade compartilhada, que funcionara utilizando a
infraestrutura, mobilidrio, equipamentos e recursos humanos ja disponiveis na Administragdo
Municipal, sem a necessidade de criagdo de estrutura exclusiva para a execugdo das atividades.

Em apego as razdes acima, rogamos que se possa conferir a proposi¢do do devido processo
legislativo, para ao final poder-se conceder aprovagao ao projeto.

Ao ensejo, apresento a Vossa Exceléncia ¢ aos seus eminentes pares protestos de elevado
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUIDOVAL
ESTADO DE MINAS GERAIS
CNP]J: 18.128.215/0001-58

PROJETO DE LEI N° 21/2026
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A Camara Municipal de Guidoval, Estado de Minas Gerais, aprova e eu, Prefeita Municipal,
sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a celebrar Termo de Convénio com Empresa
Brasileira de Correios e Telégrafos - ECT, objetivando a instalagdo e funcionamento de Agéncia de
Correios (CORREIOS ESSENCIAL - CEL) no municipio de Guidoval/MG.

Art. 2° Para a execugdo do convénio de que trata esta Lei, compete ao Municipio:

I - Prover espago fisico adequado para a instalagdo da agéncia;

11 - Disponibilizar pessoal necessario para o atendimento postal e execugdo das atividades descritas
no Plano de Trabalho;

111 - Responsabilizar-se pelo mobilidrio basico e manutengio do imével.

Art. 3°. Fica o Executivo Municipal autorizado a designar servidor publico ou efetuar contratagio
> temporaria de pessoal, sob regime juridico adequado, para exercer as fungdes do CORREIOS
ESSENCIAL - CEL.

Art. 4° As despesas decorrentes da execugdo desta Lei correrdo por conta de dotagdes orgamentarias

proprias, suplementadas se necessario.

Art. 5° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

LUCIANA o AR et st Guidoval, 22 de junho de 2026.
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TERMO DE CONVENIO - CEL N.° /

TERMO DE CONVENIO PARA CANAL CORREIOS ESSENCIAL-CEL

A EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS, Empresa
Publica Federal, vinculada ao Ministério Supervisor, criada pelo Decreto -
Lei N° 509, de 20 de margo de 1969, inscrita no CNPJ/MF sob o N°
34.028.316/0001-03, com sede em Brasilia/DF, situada no Setor Bancario
Norte (SBN), Quadra 1, Conjunto 03, Bloco "A", doravante denominada
simplesmente CORREIOS, representada, neste ato, por seu
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RESOLVEM acordar o presente TERMO DE CONVENIO, para instalagéo e operago de canal de
atendimento denominado CORREIOS Essencial - CEL, com fulcro na Lei 13.303/16, no Decreto
8.945/16, na Portaria n° 2.729, de 28 de maio de 2021, do Ministério Supervisor e tendo ainda como
referéncia legislativa, no que couber, o Decreto 6.170/07 e a Portaria Interministerial n® 424/2016 -

que sera regido pelas seguintes clausulas e condigdes:
ANEXOS
Anexo 1 - Termo de Confidencialidade

Anexo 2 - Plano de Trabalho do Canal Correios Essencial - CEL

* Documento pré-chancelado pela Nota Juridica GJCE-DEJUR n® X000

Clausulas padronizadas. Em caso de alteragao de seu contelido, necessario obter nova chancela juridica.
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1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO E SUAS CARACTERISTICAS

1.1.  Pelo presente instrumento de Convénio e na melhor forma de direito, os CORREIOS e a
CONVENENTE acordam em conjugar esforgos, no intuito de proporcionar ATENDIMENTO DE
SERVICOS POSTAIS a populagéo da localidade de , por meio de
canal de atendimento denominado CORREIOS Essencial (doravante denominada simplesmente

CEL), mediante prestagdo de Servicos, na forma que lhe forem autorizados, conforme descriggo
constante do Plano de Trabalho, parte integrante do presente Instrumento, de acordo com as
orientagdes que Ihe forem fornecidas e sob a supervisdo dos CORREIOS.

1.2. Além das atividades de prestacdo de Servicos, a CONVENENTE podera executar outras
atividades e prestar Servicos afins e ndo concorrentes com a atividade postal.

2. CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGAGOES E DA PARTICIPAGAO DOS CORREIOS

2.1.  Proporcionar todas as condigdes que possibilitem o cumprimento das obrigagbes assumidas
pela CONVENENTE, fornecendo informagdes, capacitagdes, recomendagdes e suportes necessarios
a operagdo da CEL, disponibilizando acesso aos normativos internos e prestando orientagdes
diversas necessarias a instalagao do canal e ao desempenho da atividade de atendimento postal
terceirizado.

2.2.  Ministrar treinamento inicial de qualificagéo para operagao da unidade, inclusive, por ocasiao
da implantagdo de novos Servigos ou introdugdo de novos procedimentos, bem como promover
cursos de reciclagem quando houver rotatividade de seus servidores, empregados ou prepostos.
2.3.  Definir os sistemas de automagédo de atendimento e de outras operagbes que envolvam a
execucao dos Servicos delegados.

24. Fomecer a CONVENENTE os insumos/materiais de consumo personalizados com as marcas
e patentes registradas ou licenciadas em nome dos CORREIOS que serdo utilizadas, exclusivamente,
na prestagdo de Servigos, no tratamento dos objetos ou expedicdo da carga postal, enquanto esse
for o padrdo adotado pelos CORREIOS.

2.4.1. Nao serdo fornecidos pelos CORREIOS os insumos/materiais de consumo que podem ser
adquiridos diretamente de qualquer fornecedor ou de fornecedor homologado, a exemplo de materiais
de escritorio, administrativos ou de apoio a operagdo, cujas despesas ficardo a cargo da
CONVENENTE.

Documento pré-chancelado pela Nota Juridica GJCE-DEJUR n® x000000x
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2.5.  Cumprir e fazer cumprir as disposigdes regulamentares do servigo, as clausulas do Convénio
e as normas legais, supervisionando, periodicamente, os aspectos operacionais e comerciais da
CONVENENTE.

26.  Regulamentar o servico e fiscalizar permanentemente a sua prestagao.

2.7.  Dar amplo conhecimento quando da alteragdo/implementacao de regramentos que tenham
impacto sobre o desempenho das atividades da CEL, ou situagdes transitorias relevantes na operagao
do canal.

2.8. Intervir na prestagdo dos Servigos, nos casos e nas condigdes que contrariem os dispositivos
previstos em lei, regulamento ou neste instrumento.

29. Zelar pela boa qualidade do servigo, receber, apurar e solucionar queixas e reclamagdes dos
usuarios, que serdo cientificados das providéncias tomadas nos prazos previstos nos regulamentos
internos dos Servigos e na legislagéo vigente.

2.10. Respeitar e garantir que sejam respeitados o sigilo e a inviolabilidade dos dados pessoais
dos usuarios dos servigos postais, sendo considerados como dado pessoais toda a informagéo que,
individualmente ou em conjunto, possa tornar uma pessoa natural identificada ou identificavel, nos
termos da legislac@o aplicavel.

3. CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGAGOES E DA PARTICIPAGAO DA CONVENENTE

34. Instalagdo e manutengado da Unidade

a) Adotar todas as providéncias necessarias para instalar e manter a CEL, de acordo com as
padronizagdes disponibilizadas e demais orientacbes emitidas, abrangendo as alteragdes
porventura realizadas em tais documentos.

b) Providenciar a instalagdo, a manutencao e a operagéo de todos os equipamentos, sistemas,
utensilios operacionais e elementos de identificagdo necessarios a CEL, conforme instrugdes
fornecidas pelos CORREIOS, promovendo a sua substituigao e reparos, quando necessario.

c) Utilizar, exclusivamente para a operagdo da CEL, as marcas registradas, os sistemas
informatizados e os meios de transmissdo de dados autorizados ou fornecidos pelos
CORREIOS.

d) Obter junto aos CORREIOS os materiais exclusivos e adquirir de terceiros, desde que
autorizada, outros materiais necessarios confeccionados segundo especificagoes técnicas e
orientagdes fornecidas pelos CORREIOS.

Documento pré-chancelado pela Nota Juridica GJCE-DEJUR n® xxxx000x
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e) Iniciar a prestagdo dos Servigos objeto deste Termo de Convénio, imediatamente ap6s a
autorizagdo formal dos CORREIOS e conclusao das atividades de implantagdo da unidade.

3.2.  Atividades Administrativas

a) Observar as responsabilidades assumidas na assinatura do presente Termo de Convénio e
cumprir todas as exigéncias previstas para fiel execugdo do objeto nos parametros
estabelecidos, inclusive as instrugdes e normas dos CORREIOS.

b) A CEL devera ter horario de funcionamento compativel com os do estabelecimento
responsavel pela sua operacionalizagdo, respeitados o horario de atendimento e o periodo
de funcionamento estabelecidos no Plano de Trabalho, que deverao ser divulgados por meio
de cartaz informativo afixado em local visivel.

c) Garantir que as informagdes a disposigdo do publico estejam atualizadas, acompanhando a
divulgacéo de tarifas e atualizagoes de Servigos de CORREIOS.

d) Garantir a manutencdo da padronizagdo do processo produtivo e a introdugdo de melhorias:

e) Zelar pelos padroes determinados pelos CORREIOS, de modo a proporcionar ao cliente uma
melhor experiéncia no atendimento.

f) Acompanhar e orientar os responsaveis sobre as normas estabelecidas pelos CORREIOS,
no que concerne ao correto cumprimento das determinagdes e padronizagdes inerentes ao
atendimento e operacionalizagéo dos Servigos postais.

g) Proceder guarda de documentos pertinentes & execugdo das tarefas e nos procedimentos
onde couber o arquivo eletrdnico, conforme orientado pelos CORREIOS, bem como
providenciar a gestdo documental, de maneira sustentavel e de facil acesso.

h) Providenciar a manutengéo, aquisicdo ou substituicdo dos equipamentos, periféricos e
infraestrutura de tecnologia e de dados necessarios para a prestagao dos Servigos postais,
na forma, qualidade e quantidade necessarias.

3.3.  Atividades Comerciais e de Atendimento
a) Prestar todos os Servigos autorizados pelos CORREIOS, conforme estabelecido no Plano de
Trabalho, parte integrante deste Termo de Convénio, garantindo que todos os objetos
postados e/ou recebidos na CEL sejam encaminhados aos CORREIOS.
b) Cumprir o disposto na Lei n° 6.538/78 e nos normativos internos dos CORREIOS quanto a
aceitagdo de objetos proibidos e/ou perigosos no fluxo postal.

Documento pré-chancelado pela Nota Juridica GJCE-DEJUR n® xoooo0xx
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c) Identificar os objetos, de acordo com os procedimentos vigentes, para postagem e

prosseguimento do fluxo postal.

d) Registrar os Servigos prestados no Sistema de Atendimento, conforme a modalidade de
pagamento, & vista e a faturar, na data de ocorréncia e nos cddigos especificos, conforme
definido pelo CORREIOS.

e) Cobrar, pela prestagdo dos Servigos autorizados, estritamente, os valores constantes de
Tarifas e Tabelas fornecidas pelos CORREIOS.

f) Auxiliar os clientes no atendimento de suas necessidades, com qualidade e agilidade,
prestando, quando solicitado, informagdes sobre os produtos e Servigos prestados.

g) Utilizar as efiquetas de postagem formecidas pelo CORREIOS dnica e
exclusivamente para postagem de produtos expressamente autorizada pelo CORREIOS,
sendo obrigatoria a comunicagao imediata, conforme definido nos normativos, em caso de
extravio, avaria ou furto/roubo destas.

h) Manter os objetos postados ou aqueles destinados a Entrega Interna e/ou Entrega Externa
armazenados de forma organizada, em ambiente limpo, seguro, até sua entrega ao
CORREIOS ou ao destinatario final.

34. Atividades Operacionais
a) Realizar atividades de tratamento, triagem, distribuicao e expedicdo dos objetos postais,
conforme procedimentos e orientagdes definidos pelos CORREIOS.
b) Responsabilizar-se pela armazenagem, conservagao e conferéncia dos itens postais sob sua
responsabilidade e por todas as entradas e saidas dos itens postados pelos clientes.

3.5. Atividades de Recursos Humanos

a) Responsabilizar-se pela selecdo, admissdo, demissdo, controle e supervisdo do(s)
profissional(is) disponibilizado(s) para realizar atividades da CEL, efetuando o registro de
todos os seus empregados e mantendo em dia os pagamentos e recolhimentos
correspondentes as respectivas obrigagdes fiscais, civis, trabalhistas e previdenciérias.

b) Informar aos CORREIOS quando houver desligamento/admissdo de funcionarios que
operam o CEL em até 2 (dois) dias Uteis apos o desligamento/admiss&o, relatando o nome,
CPF e RG de cada funcionario desligado/admitido, para bloqueio/permissao de acesso aos
sistemas necessarios para a execugdo deste Conveénio.

Documento pré-chancelado pela Nota Juridica GJCE-DEJUR n® xxoooomx
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¢) Todos os profissionais alocados para o desenvolvimento de atividades relacionadas a
operagdo da CEL deverdo possuir vinculo empregaticio com a CONVENENTE, estar
capacitados e ter dominio do conhecimento dos Servigos prestados pelo canal.

d) Os profissionais designados para execugdo das atividades da CEL ndo tém com os
CORREIOS qualquer subordinag@o hierarquica, vinculagdo de emprego, representagéo,
mandato ou congénere, ndo cabendo aos CORREIOS qualquer obrigatoriedade de arcar com
as obrigagdes firmadas e inadimplidas pela CONVENENTE, em relagdo aos profissionais
designados para execugao das atividades da CEL.

e) Providenciar para que participem do treinamento todos aqueles que irdo trabalhar na CEL,
0s quais deverao possuir idade minima de 18 anos e escolaridade de ensino fundamental
(minimo de 5° ano, antiga 4° série primaria). Na falta de documentagdo comprobatéria quanto
a escolaridade, suprira tal exigéncia declaragdo assinada e datada pelo profissional
designado pela CONVENENTE, que confirme o atendimento ao requisito.

f) Custear as despesas de manutencdo (passagens, hospedagem, alimentagdo e outras)
decorrentes de qualquer tipo de treinamento dos operadores da CEL.

Outras Obrigagdes

a) Manter a CEL operando exclusivamente no endereco autorizado, sendo vedada sua
alteracdo, sem prévia autorizagdo dos CORREIOS.

b) Nao delegar a terceiros a prestagdo dos Servigos que séo objeto do presente Termo de
Convénio, seja por meio da contratagao ou subdelegacao das operagdes da CEL a empresa
plblica ou privada.

c) Assegurar a inviolabilidade e o sigilo das correspondéncias sob sua guarda, em conformidade
com a Constituigdo Federal e a Lei Postal 6.538 /1978.

d) Respeitar o sigilo e a inviolabilidade dos dados pessoais dos usuarios dos Servigos postais
atendidos no canal, sendo considerados como dados pessoais toda a informagao que,
individualmente ou em conjunto, possa tornar uma pessoa natural identificada ou identificavel,
nos termos da legislagdo aplicavel, observando as diretrizes emitidas pelos CORREIOS.

e) Garantir a seguranca e confidencialidade de qualquer tipo de informagéo a que possa ter
acesso em decorréncia dos compromissos assumidos por meio do presente Termo de
Convénio.

f) Preservar a integridade fisica dos objetos e proceder, quando devidamente autorizada pelos
CORREIOS, a distribuigdo postal de correspondéncias nas instalagdes da CEL, em domicilio

Documento pré-chancelado pela Nota Juridica GJCE-DEJUR n® xoooxxx
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elou Caixas Postais Comunitarias, de acordo com a frequéncia e os horarios estabelecidos

no Plano de Trabalho, ou outra forma de entrega externa a ser implantada pelos CORREIOS.

g) Fomecer aos CORREIOS as informagdes por ele solicitadas a respeito da operagdo da
unidade.

h) Responsabilizar-se por danos causados aos CORREIOS e ou terceiros, por culpa ou dolo
decorrente de ato praticado por seu servidor, empregado ou preposto.

i) Indenizar os CORREIOS, de acordo com as normas que regem os Servicos, nos valores
correspondentes, em decorréncia de danos, extravios, furtos, espoliagio de objetos,
causados por inobservancia das normas, culpa ou dolo por parte ou servidor, empregado ou
preposto sob sua responsabilidade. Os casos fortuitos e de forga maior ndo excluem a
responsabilidade do CONVENENTE, podendo os CORREIOS, motivadamente, assumir 0s
prejuizos decorrentes desses eventos.

j) Registrar ocorréncia & autoridade competente nos casos de roubo ou extravio de objetos
postais sob sua guarda e responsabilidade, comunicando o fato aos CORREIOS no prazo
méximo de 24 horas.

k) Autorizar os CORREIOS a realizar inspegéo e inventério, em qualquer situagdo de
impedimento & continuidade do Convénio.

) Manter registros que permitam aos CORREIOS comprovar os Servigos prestados ou
colocados & disposigdo do Convénio e outros elementos que permitam a avaliagdo dos
resultados obtidos pela unidade.

m) Permitir acesso pronto e imediato a empregados dos CORREIOS, devidamente identificados,
para efetuar trabalhos de supervisao, auditoria e inspe¢do nos equipamentos, sistemas e
documentagdes da CEL e verificar, no todo ou em parte, a conformidade com os padrdes
estabelecidos.

n) Prestar contas aos CORREIOS, conforme disposto na Clausula Quarta e no Plano de
Trabalho, parte integrante do presente Termo de Convénio, e de acordo com os normativos
internos.

0) Realizar o repasse de numerério aos Correios, em consonancia com 0 seu demonstrativo
financeiro, conforme normativo interno.

p) Comunicar por escrito aos CORREIOS, assim que tiver conhecimento, 0 uso indevido por

terceiros das marcas e denominagdes objeto deste Termo de Convénio.

Documento pré-chancelado pela Nota Juridica GJCE-DEJUR n® xxxooxx
Clausulas padronizadas. Em caso de alterago de seu contelido, necessario obter nova chancela juridica.

i Scanned with !
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

S

‘ @’ Correlos

q) Utilizar, durante a vigéncia deste Termo de Convénio, somente o material promocional e de

propaganda desenvolvido pelos CORREIOS, ndo permitindo que se fagam copias deste
material ou de qualquer informagao da Empresa.

r) Comunicar aos CORREIOS, assim que tiver conhecimento, a ocorréncia de qualquer
incidente de seguranca relacionado ao tratamento de dados pessoais relacionados ao objeto
do presente Convénio.

s) Responsabilizar-se pela integridade do(s) bem(ns) mével(is) eventualmente cedido(s) pelos
CORREIOS para o funcionamento do Canal, conforme Termo de Cessdo Onerosa de Bens
Moveis especifico.

t) Os custos com o(s) bem(ns) cedido(s), quando existentes, estardo definidos no instrumento
mencionado na alinea anterior.

4. CLAUSULA QUARTA -DAS RENDAS, DO REPASSE DE VALOR E DO ACERTO DE CONTAS

41. A CONVENENTE fara jus aos valores provenientes do repasse fornecido pelos CORREIOS,
por meio de parcelas fixas e mensais, para custeio dos Servicos prestados nas atividades descritas
no Plano de Trabalho, parte integrante do presente Termo de Convénio.

4.1.1. A CONVENENTE também fara jus a remuneragao adicional, correspondente a valor Unico
pago no més subsequente ao aniversario do Convénio, quando a quantidade anual de servigos
prestados pela CONVENENTE for superior ao projetado para o modelo no respectivo ano (vide item
2.5.1. do Plano de Trabalho).

42. Os pagamentos serdo efetuados apds apresentacdo do Demonstrativo de Prestagdo de
Servigos, conforme normativo interno dos CORREIOS, e de acordo com o Cronograma de
Pagamentos (Tabela 1).

Tabela 1 - Cronograma de Pagamento

| Pagamentoda
| remuneragio
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Periodo completo de
apuragdo. (Do 1° ao | No 1°dia util do mésposterior (1 a 15 do més | Dia 28 do més de

ultimo dia do més). | 08 servigos prestados. seguinte. conferéncia.

4.21. A prestagao de contas devera ser realizada em conformidade com o disposto nos Manuais e
Orientagdes Internas.
4.2.2. Os valores a serem repassados pela Convenente aos CORREIOS deverdo estar em

consonancia com seu demonstrativo financeiro diario.

43. 0 atesto da prestacao de Servigos de que frata a presente Cléausula é condigéo obrigatoria
para a finalizagdo do acerto de contas, podendo os CORREIOS suspender o repasse dos valores
descritos no Plano de Trabalho até a sua efetivagéo.

44. Na hipbtese de ndo pagamento de quaisquer quantias devidas aos CORREIOS, nas
condigdes e nos prazos estabelecidos neste Termo de Convénio, a CONVENENTE devera pagar as
referidas quantias aos CORREIOS, acrescidas de:

a) Corregdo monetaria, com base na variagdo do IPCA (Indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo) ou pelo indice oficial que vier a substitui-lo, ocorrida entre a data do
vencimento da obrigagdo e a data de seu efetivo pagamento.

b) Juros de mora de 1% (um por cento) ao més, sobre o valor corrigido; e

¢) Multa de 10% (dez por cento), sobre o valor corrigido.

4.5. Na hipétese de ndo pagamento de quaisquer quantias devidas pela Convenente aos CORREIOS,
durante a vigéncia deste Convénio, podera ser realizada a devida compensagao dos valores frente a
remuneragao mensal pelos Servicos prestados nas atividades descritas no Plano de Trabalho, parte
integrante do presente Termo de Convénio.

5. CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA

51. O presente Termo de Convénio tem prazo de vigéncia de 05 (cinco) anos, com inicio em
wedecd.... @ término em L.
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6. CLAUSULA SEXTA - DA INSTALAGAO DA CEL

6.1. A CONVENENTE instalara a unidade de atendimento em estabelecimento aprovado pelos

CORREIOS e prestara os SERVICOS exclusivamente nesse estabelecimento.

6.1.1. O prazo de instalagdo é de 90 (noventa) dias corridos;

6.1.2. Na&o sendo possivel a realizagdo das adaptagdes necessarias dentro do prazo estabelecido

no subitem anterior, a permissionaria devera apresentar justificativa aos Correios para o atraso, até o

ultimo dia previsto para sua concluséo.

6.1.3. Caso a justificativa seja acatada, os Correios concederdo prazo suplementar de até 90 dias

corridos para a conclusao das Atividades de Instalagao do Canal.

6.2. A CONVENENTE devera apresentar uma declaragdo formal que contenha informagées do

imével, sua propriedade, locagdo ou cessao, area construida, enderego e a finalidade a que se destina

(instalag&o da CEL), devendo ser anexados os Documentos que atestem a Propriedade do Imével, o

Contrato de Locagdo ou Termo de Cesséo de Uso para a instalagdo de CEL, ou ainda, documento

equivalente que comprove a existéncia de vinculo juridico com a CONVENENTE, sob sua inteira

responsabilidade.

6.3. ACONVENENTE devera efetuar, as suas expensas, a instalagdo da CEL, devendo seguir as

recomendagdes da Area Gestora do Convénio dos CORREIOS, quanto a organizagdo interna e

identificacdo externa da unidade, bem como observar as seguintes condigdes:

6.3.1. O estabelecimento que hospedara a CEL devera compartilhar sua rea de atendimento e

reservar espaco para guarda e triagem de objetos postais, sendo necessaria uma area total minima

de 10,6 m2,

6.3.1.1. Caso esteja prevista a realizagdo do Servio de Entrega Externa na Unidade, havera
necessidade de area adicional de 9,6 m2, para a atividade de apoio, totalizando area minima
de 20,2 m2.

6.3.2. A critério da CONVENENTE, podera ser reservada area dedicada aos Servicos dos
CORREIOS.

6.3.3. A érea de atendimento devera estar, preferencialmente, em piso térreo, e em local de facil
acesso.

6.3.4. Aarea de apoio devera ser de facil acesso pelos empregados responsaveis pelo atendimento
ao publico do canal, de modo a néo dificultar a execugdo dos Servigos que dela dependam,
permitindo o facil transito para carga e descarga dos objetos captados/tratados na unidade e
demais etapas do trafego postal.
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6.3.5. A area de apoio devera, ainda:

a) garantir a seguranga, sigilo e conservagdo dos objetos sob a responsabilidade da
unidade;

b) serem local coberto e protegido de eventos da natureza;

c) ser em espaco integrante do estabelecimento, podendo estar no piso principal, no
mezanino, em piso imediatamente inferior ou superior ao imével, conforme a
conveniéncia da CONVENENTE e desde que atendidos os requisitos anteriores.

6.3.6. O imével onde sera instalada a CEL devera permitir o acesso irrestrito de pessoas em
qualquer época do ano, sem exigéncias de cadastramento prévio, crachas ou outro procedimento
ou sistema de controle de acesso, exceto se orientado de forma diversa pelos CORREIOS.

6.3.7. A CONVENENTE devera observar a legislagdo pertinente nas instalagdes da
unidade, sobretudo quanto a acessibilidade, ergonomia, seguranga e satde no trabalho.

6.3.8. Os equipamentos, utensilios e mobiliérios que vierem a ser adotados pela CONVENENTE,
deverdo atender as especificagdes/descrigoes técnicas indicadas pelos CORREIOS.

7. CLAUSULA SETIMA - DO PLANO DE TRABALHO

74. O Plano de Trabalho integrante do presente Termo de Convénio, disciplina as atividades e
as finalidades para a transferéncia de recursos financeiros pelos CORREIOS.

7.2.  Aoperagéo dos Servigos inseridos no Plano de Trabalho dar-se-a conforme procedimentos,
condigdes e orientagdes definidos pelos CORREIOS.

8. CLAUSULA OITAVA - DAS ALTERAGOES DO TERMO DE CONVENIO

8.1. As alteragbes de dispositivos do Termo de Convénio serdo formalizadas mediante a
celebragéo de Termo Aditivo.

8.2.  Serdo alterados por meio de Apostilamento:

a) ainclusdo e exclusdo de Servigos do Plano de Trabalho ocorrera por apostilamento, apés
analise dos CORREIOS, considerando as caracteristicas da localidade e a legislagdo
aplicavel.

b) as atualizagdes dos valores de repasse financeiros previstos no Plano de Trabalho, conforme
previsao neste instrumento.
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9. CLAUSULA NONA - DA RESCISAO
91.  Em caso de descumprimento de quaisquer das clausulas pactuadas, os Correios poderdo

iniciar processo para rescisao do Convénio;

9.2. O presente Termo de Convénio podera ser rescindido, por qualquer das partes, mediante
prévio aviso, por escrito, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias, sem compor perdas e danos,
direitos e indenizagdes para qualquer das partes, ressalvando o direito de acerto de contas e
recebimentos devidos.

9.3.  Os CORREIOS poderdo considerar rescindido o presente Termo de Convénio, de imediato,
independente de notificagdo ou interpelacéo, na ocorréncia de qualquer dos seguintes eventos pela
CONVENENTE:

a) Executar atividades consideradas concorrenciais por meio da CEL, sem prévia autorizagéo,
por escrito, dos CORREIOS;

b) Divulgar junto & imprensa, sem que haja prévia autorizagao, por escrito, dos CORREIOS,
qualquer assunto relativo aos Servicos ou informagdes a que venha a ter acesso em razdo do
Convénio;

c) Conceder descontos a terceiros, quando da prestagdo dos Servigos, sem que haja prévia
autorizagao, por escrito, dos CORREIOS;

d) Sonegar, dificultar, subfaturar ou omitir informagdes aos CORREIOS que afetem o regular
acerto de contas estabelecido no Plano de Trabalho;

e) Descumprir quaisquer obrigagdes de natureza fiscal, trabalhista ou previdenciaria;

f) Néo manter os padroes de qualidade e atendimento & populacdo estabelecidos pelos
CORREIOS, na execugao do objeto do Termo de Convénio;

g) De alguma forma, infringir o estabelecido no item 3.6, alinea f, deste Termo de Convénio;

h) Nao proceder a instalagdo da unidade no prazo definido neste Termo de Convénio.

9.4. No término ou na rescisdo deste Termo de Convénio, por qualquer motivo que seja, a
CONVENENTE devera devolver aos CORREIOS todos e quaisquer documentos e publicagdes que
Ine tiverem sido entregues, em decorréncia do presente Convénio, bem como deixara, imediatamente,
de fazer uso das marcas e de usar quaisquer meios que a relacionem aos CORREIOS, em especial
da placa/luminoso que identifica a CEL.

9.5.  No término ou na rescisdo do presente Termo de Convénio, todos os pagamentos devidos
pela CONVENENTE aos CORREIOS, bem como aqueles decorrentes da aquisicao de produtos para
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a operagdo da unidade, ressarcimentos e/ou indenizagbes a terceiros, ficardo com seus

vencimentos automaticamente antecipados para a data de encerramento do Convénio.

9.6. Fica resguardado o direito dos CORREIOS de realizar a cobranga futura de quaisquer
debitos, originados da execugao operacional do termo de convénio e demais valores agregados em
razao deste, que venham a ser identificados e apurados apos o encerramento da prestagao dos
Servigos postais.

9.7.  Ficaresguardado o direito da CONVENENTE de receber créditos dos CORREIOS, originados
da execugado operacional do Termo de Convénio e demais valores agregados em razao destes que
venham a ser identificados e apurados apds o encerramento da prestagao dos Servigos postais.

9.8. A rescisdo do presente Termo de Convénio ndo afasta ou extingue a responsabilidade
administrativa, civil e/ou penal da CONVENENTE, nos termos da legislagdo vigente, originadas em
decorréncia da operacionalizagdo da CEL, bem como, a obrigagdo dos CORREIOS de informar o
resultado da apuragéo as autoridades competentes.

9.9. O presente Convénio podera ser denunciado ou rescindido a qualquer tempo, imputando-se
as responsabilidades das obrigagbes decorrentes do prazo em que tenham vigido e creditando-se
iguaimente os beneficios adquiridos no mesmo periodo, conforme descrito nesta Clausula Nona.

10. CLAUSULA DECIMA - DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

10.1. As despesas decorrentes do objeto deste Termo de Convénio correrdo através
da seguinte classificagdo orgamentaria:

CATEGORIA: Comercial

SUBCATEGORIA: Remuneracéo aos Canais Terceirizados

CONTA(S): 44406.010018

DESCRIGAO DA CONTA: Remuneragéo CEL

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS PRATICAS DE COMPLIANCE E ANTICORRUPGAO

11.1. A partes declaram conhecer as normas de prevengao a corrupcao previstas na legislagéo
brasileira, dentre elas, a Lei de Improbidade Administrativa (Lei n° 8.429/92) e a Lei Anticorrupgao
(Lei n° 12.846/13) e seus decretos regulamentadores, e se comprometem a cumpri-las fielmente, por

si e por seus socios, administradores e colaboradores, bem como exigir o seu cumprimento pelos
terceiros por elas contratados.
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1.2, A CONVENENTE declara conhecer e se compromete, por todos os seus prepostos e

empregados, a respeitar, cumprir e fazer cumprir durante a execugao do Convénio, no que couber, o
“Cddigo de Conduta Etica e Integridade dos Correios”, sob pena de se submeter as sangdes previstas
naquele Cadigo.

11.21. O Cédigo de Conduta Etica e Integridade dos Correios est4 disponivel no enderego

eletronico: hitps://www.correios.com.br/acesso-a-informacao/servidores/arquivos/codigo-de-conduta-
etica-integridade

11.22. A CONVENENTE devera adotar perfil ético em suas praticas de gestao, inclusive na cadeia
produtiva de seus fornecedores.

11.2.3.  As partes, seus agentes ou empregados devem combater toda e qualquer iniciativa que

seja contra a Lei de Defesa da Concorréncia (Lei n® 12.529/11).

11.24.  Em caso de indicios de descumprimento desta clausula, os CORREIOS poderéo realizar
diligéncias, diretamente ou por meio de terceiros, a CONVENENTE, que devera cooperar e
disponibilizar informagdes, documentos, inclusive por meio de entrevistas com seus colaboradores,
observadas as restrigdes de acesso a informagao previstas na legislagao brasileira.

11.3. A comprovada violagdo de qualquer uma das obrigagdes previstas nesta clausula podera

ocasionar a revogacao deste Conveénio.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO TRATAMENTO E PROTEGCAO DOS DADOS PESSOAIS

12.1 As partes se obrigam, sempre que aplicavel, a atuar no presente contrato em conformidade com
as disposigoes da Lei n° 13.709/2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) e as
determinagdes de orgdos reguladores/fiscalizadores sobre a matéria.

12.2 O consentimento para o tratamento de dados pessoais se dara por meio da assinatura deste

contrato.

12.2.1 O tratamento dos dados pessoais sera limitado as atividades necessarias para o atingimento
das finalidades de execugdo do objeto deste contrato, e podera ser utilizado, quando o caso, em
cumprimento de obrigagdo legal ou regulatéria, no exercicio regular de direito, por determinagao
judicial ou por requisi¢do da Autoridade Nacional de Protegéo de Dados - ANPD.
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12.3 Apos encerrada a vigéncia do Convénio e/ou ndo havendo mais necessidade de utilizagao dos

dados pessoais, 0s CORREIOS providenciara a sua eliminagao, salvo quando tenha que manté-los
para cumprimento de obrigagdo legal ou outra hipétese da  LGPD.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DISPOSIGOES GERAIS

13.1.  Os CORREIOS exercerao a normatizagdo de todas as atividades inerentes ao Servigo Postal,

bem como o controle e a fiscalizagdo destes, nos termos do que estiver estabelecido neste

instrumento, na legislagao vigente e em suas normas internas.

13.2. Os CORREIOS poderdo assumir a execugdo dos Servigos autorizados, por seus proprios

meios, no caso de paralisagdo ou de fato relevante que venha a ocorrer, de modo a evitar a

descontinuidade do servigo.

13.3.  Os recursos devem ser aplicados em estrita observancia ao “PLANO DE APLICAGAO DE

RECURSOS FINANCEIROS" definido no PLANO DE TRABALHO, sendo expressamente vedado o

seu uso em finalidade diversa da estabelecida no objeto deste Convénio.

13.4. Nem a CONVENENTE, nem seus servidores, empregados ou prepostos, estédo autorizados

a representar os CORREIOS.

13.5. A CONVENENTE se obriga a indenizar, defender e isentar os CORREIOS de qualquer

responsabilidade em relacdo a agbes, danos, custos e despesas de qualquer natureza, inclusive

honorarios advocaticios, provenientes de quaisquer reclamacdes trabalhistas de seus servidores,

empregados ou prepostos.

13.6. A CONVENENTE devera ressarcir os CORREIOS de todas as despesas que vier a suportar,

decorrentes de penalidades impostas, judicial ou administrativamente, por infragdes as leis penais e

civis ou a normas e regulamentos baixados pelas autoridades competentes, advindas de agdes ou

omissdes de seus servidores, empregados ou prepostos.

13.6.1. As despesas a que se refere este item serdo atualizadas monetariamente, conforme regra
contida no item 4.4. deste instrumento.

13.7. A eventual aceitagdo, por parte dos CORREIOS, da inexecugdo pela CONVENENTE de

quaisquer clausulas ou condigbes deste Convénio, a qualquer tempo, ndo importara em novagao,

permanecendo integras todas as demais clausulas e condigoes.

13.8. Qualquer notificagéo entre as partes devera ser feita por escrito.

13.9. Os CORREIOS autorizam a CONVENENTE, neste ato, a utilizar marcas e logotipos de sua

propriedade, bem como as que vierem a ser criadas pelos CORREIOS (doravante denominadas
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ANEXO 1

TERMO DE CONFIDENCIALIDADE

[RAZAO SOCIAL DA EMPRESA], inscfita o CNPJ N° [..ccccccccccvomvvvrrivnnne ], legalmente constituida e
apta a operar conforme Termo de Convénio, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr.(a)
[ ], portador(a) da Carteira de Identidade n° [............cccccccvuvnnunce ] e inscrito no CPF
1 e R ], declara e se compromete a manter o mais absoluto sigilo em relagéo a todos
os dados e informagdes técnicas que tome conhecimento em decorréncia do Termo de Convénio
relativo ao canal Correios Essencial - CEL firmado com os CORREIOS, néo divulgando para terceiros
e nem utilizando para finalidades n&o previstas.

A Convenente garante a seguranga e confidencialidade das politicas, estratégias, documentos,
valores, volume de carga, procedimentos dos CORREIOS, resguardando, ainda, as técnicas, dados,
processos, projetos, parametros, lista de clientes, estratégias de atuagdo no mercado ou qualquer
informagdo de natureza estratégica ou sigilosa que possam comprometer as atividades comerciais
dos CORREIOS ou que proporcionem vantagem competitiva no mercado e se constituam vantagem
concorrencial.

A Convenente devera garantir, ainda, que seus empregados também resguardem todas as
informagdes que tenham acesso em decorréncia do contrato de trabalho e de suas atribuicdes no
Correios Essencial, visando impedir o vazamento de informagdes afetas a prestagcdo do servico,
principalmente, em relacdo aos valores de numerario movimentados, procedimentos internos e
volume de encomendas postadas.

Declara ainda conhecer que todas as disposi¢des do presente documento tém validade enquanto da
vigéncia contratual, bem como pelo prazo de 2 (dois) anos ap6s seu término.

[LOCAL], [DATA]

[CNPJ E ASSINATURA DO CONVENENTE]
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Item Quantidade

Tomada Elétrica 1

Ponto de Légica | 1

2.2.2. Insumos para Atividade de Distribui¢ao

Caso a CONVENENTE seja autorizada a realizar atividade de Distribuicdao Externa de objetos
postais, deverd providenciar, além dos materiais/equipamentos relacionado no item 2.2.1
deste Plano de Trabalho, os insumos relacionados nos quadros a seguir:

2.2.2.1. Material de Consumo

~
Item Unidade Quantidade | Periodicidade

Caneta Esferografica azul Unidade 5 Mensal
Carimbo Datador Automatico Unidade 1 12 meses
Carimbo Ao Remetente Unidade 1 12 meses
Tinta de carimbo 40 ml Unidade 1 2 meses
Bobina Etiqueta autoadesiva Rolo 244 Un 1 Mensal
:ltsammx 45;:3$tica acesd Unidade 2 Mensal

P
Fitilho Plastico Rolo 1 Mensal
Tesoura Unidade 1 12 meses
Fecha-Malas Vermelho Pacote 100 Un 1 Mensal
Lacre Para Caixeta Pacote 100 Un 1 Mensal
Colete Peca 1 24 meses
Calga/Bermuda (e/ou) Peca 2 18 meses
Blusa de Agasalho Peca 1 48 meses
Ténis Par 1 12 meses
Luvas ciclista Par 2 24 meses

:  Scanned with !
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download



https://v3.camscanner.com/user/download



https://v3.camscanner.com/user/download

Alocar pessoal qualificado para realizar a atividade, de acordo com as
condicdes estabelecidas no Termo de Convénio e nos Procedimentos
Operacionais Padrdo e normas internas disponibilizados pelos Correios;

Apresentar aos Correios a identificagdo do(s) profissional(is) que sera(ao)
responsavel(eis) pela realizacdo desta atividade;

Autorizar a realizagdo destas atividades somente por profissional(is)
devidamente capacitado(s) por meio de treinamento ministrado pelos
Correios;

Cumprir roteiro de distribuigdo domiciliar aprovado pelos Correios, na
localidade que serd atendida pela CEL;

Cumprir rigorosamente a frequéncia e hordrio estabelecidos para realizagdo
desta atividade;

Garantir o cumprimento das normas de sigilo e inviolabilidade das

correspondéncias, seguranga e confidencialidade das informagbes e

integridade fisica dos objetos postais destinados a distribuicao domiciliar,
< responsabilizando-se por eventual descumprimento dessas regras;

Disponibilizar todos os meios necessarios ao efetivo cumprimento desta
atividade, em especial os recursos relacionados no item 2.2.3.

2.4. OBJETIVOS A SEREM ATINGIDOS

2.4.1. Prestar os Servigos Postais e executar as atividades previstas neste Plano de Trabalho,
de acordo com o estabelecido neste Termo de Convénio, visando ao atendimento precipuo da
meta de universalizagdo dos servigos postais.

2.5. APLICACAO DOS RECURSOS FINANCEIROS

“

ATIVIDADES INCLUIDAS NO REPASSE FINANCEIRO PARCELA UNICA E MENSAL (R$)

1. Atividades Obrigatérias
| a) Atendimento, conforme item 2.3.1;

b) Recebimento/Expedicdo de malas;

c) Preparagdo de objetos para expedigao;
 d) Preparagdo dos objetos em Servigos internos; RS 3.331,45

ée) Arquivamento de documentos inerentes as
 atividades da CEL;

!f) Manutengdo da unidade em condigdes de
- organizagao e limpeza;

- g) Devolugdo de malas vazias;

i Scanned with !
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

- h) Distribuicdo dos objetos em Caixa Postal
. Comunitdria e/ ou Posta Restante;

i) Realizar a Entrega Interna de objetos |
encaminhados a CEL.

2. Distribuicdo Externa:

a) Nao se Aplica ( ) | RS 0,00
b) 4 horas/dia ( ) | R$ 3.088,80

c) 8 horas/dia ( ) | RS 4.335,72

3. Transporte de Carga de/para a Unidader
Centralizadora dos CORREIOS {

RS 0,00

N3o se aplica ( ) !
i RS 3,37/km rodado

Conforme Ficha Técnica (Anexo 1)

4. Remuneragdo Adicional: Valor tnico pago ao } RS 2,53 x [Postagem de objetos' + Entrega
Convenente, no més subsequente ao aniversario | Interna de objetos qualificados? - Projegdo da
do Contrato. i quantidade anual de objetos (Tabela 1)]

®

rl"oi;a?e;l de oi)j_éi(;; gb}ﬁ: c]pﬁo? no sistema de atendimento durante o periodo de apuragio.
* Entrega Interna objetos qualificados: objetos registrados destinados a entrega interna durante o periodo de apuragéo.

2.5.1 Projecdo da quantidade anual de objetos, na vigéncia do Convénio

Tabela 1: Proje¢do da quantidadg anual de objetos

: | 4
| 12ANO | 22ANO  32ANO  42ANO  52AN
QTDE.SERVICOS | | f
|

7 S—

6458 | 9457 | 10205 | 10922 | 11.782

~2.5.2 0 modelo de remuneragdo considera as varidveis estimadas para investimento, custos das
operagdes e demandas alocadas ao Canal CEL;

2.5.3. DA ATUALIZAGAO FINANCEIRA

2.5.3.1. Independentemente da data da assinatura do Convénio, a atualizagdo dos valores dos
repasses financeiros constantes do Plano de Trabalho serd realizada, nas seguintes situagoes:

Anualmente, com data base em 12 de fevereiro, com aplicagdo da variagdo do IPCA (indice
Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo) acumulada nos ultimos 12 meses anteriores ao més
de atualizagdo do modelo de remuneragdo do canal de atendimento Correios Essencial - CEL,
sobre os itens de custeio e despesa;

al) Em caso de extingdo do IPCA, passara a ser adotada a variagdo de indice oficial que
venha a substitui-lo;
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